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Google Sites

Google Sites sirve para generar contenidos en internet en formato de pagina web. La
ventaja que tiene la pagina web sobre un documento de Google es que en Google Sites
podemos integrar capitulos en forma de enlaces dentro de la pagina web y anadir
contenidos multimedia o formularios, ademas de poder insertar calendarios o
documentos de Google Docs.

Con esta nueva version de Sites Google ha facilitado mucho el funcionamiento y es muy
sencillo generar ahora contenidos en la web.

Ahora se accede a Google Sites desde el menu NUEVO de Drive y los sites que vayamos
creando también se almacenan en la plataforma, esto hace que la gestion de los sitios
que vayamos creando sea muy sencilla, podemos crear carpetas y arrastrarlos sin que se
pierda nada.

Lo primero que nos encontramos cuando accedemos a la nueva version es una pantalla
donde tendremos todos los Sites que hayamos creado o que hayan compartido con
nosotros.

Para crear un nuevo sitio solo tenemos que hacer clic en el boton rojo situado en la parte
inferior derecha de la pantalla y accederemos a la siguiente pantalla:
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([ ] ® £, Mi unidad - Google Drive X E Sitio sin titulo X Rafael

< C (Y @& https://sites.google.com/s/OBxifV18PzftYUUFvdkNhYnE4SOU/p/OBxifV18PzftYNDM2QXIBSVdPb... & & @ #* bw é‘é T
B3 sitio sintitulo S © 2 LV : INSERTAR  PAGINAS ~ TEMAS
Deshacer la tltima accién Vista previa Anadir editores —
Aa [aa]
Cuadro de texto Imagenes

Titulo de

| 7z ° Google Drive
a p a g | ﬂ a l} Desde Drive

B Carpeta de Drive

Inserciones De Google
@ YouTube

m Calendario

9 Mapa

Documentos De Google

E Documentos

. version clasica de Sites 4

En esta pantalla tenemos, en la parte superior, el icono de Vista Previa para visualizar la
pagina y ver como nos va quedando, el icono de compartir, los iconos para deshacer y
rehacer, el boton para Publicar y el menu de Mas opciones.

Una de las novedades que tiene esta nueva version es la posibilidad de colaborar en
tiempo real, ahora varias personas pueden editar el Site al mismo tiempo.

Si hacemos una previsualizacion veremos que tenemos la opcion de ver como nos va
quedando nuestra pagina web en smartphones, tabletas o pantallas grandes.
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En el botéon (kebab) de Mas opciones es donde podemos poner un cédigo de
seguimiento de Google Analytics para hacer un analisis de las visitas.

7.1. Editar la cabecera de nuestra pagina

Lo primero que haremos sera poner un titulo a nuestro Site y empezar a personalizar la
cabecera de nuestra pagina.

Cuando pasamos el cursor por los diferentes elementos, éstos se van destacando vy si
hacemos clic pasamos a editarlas.

Practicas con Sites C N T O T -4

Practicas con Sites

Titulo « % ® B§

Practicas con

Sit
M Cambiarimagen [™ Tipo de encabezado

Si hacemos clic en el titulo de la pagina podremos establecer el estilo de la tipografia, la
alineacién, establecer un enlace o borrarlo.

En la parte de abajo del titulo de la pagina tenemos los botones para cambiar la imagen
de la cabecera y los tipos de cabecera que tenemos.

M Cambiarimagen ™ Tipo de encabezado

Para cambiar la imagen solo tenemos que hacer clic en el boton para acceder a la
pantalla de seleccion de imagenes, podemos seleccionarla de la galeria de imagégenes
redisefiadas por Google, subirla desde nuestro ordenador, desde una URL, buscar en
Google o en nuestro Drive, son las opciones habituales del ecosistema de Google.
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Selecciona imagenes

Galeria Subir De URL Buscar Tus dlbumes Google Drive

|

= Cd N

. 2 9. o g ?
g T I |

— il
; ‘N‘\

Cancelar

7.2. Tipos de cabecera

Podemos elegir entre tres tipos de cabecera, Banner grande, Banner o solo el Titulo,
dependiendo del tipo de pagina y de los contenidos, nos puede interesar uno u otro.

Pracilcas coln

ST
< E Banner grande EI Solo titulo

Cada pagina que hagamos puede tener las cabeceras diferentes.
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7.3. Insertar contenidos en la pagina

En la parte blanca que nos queda debajo de la cabecera es donde podemos empezar a
insertar los contenidos, si hacemos doble clic con el raton nos aparece un dialogo en
forma circular con iconos para escoger qué queremos insertar.

Desde esta rueda tenemos un acceso rapido a las
opciones mas comunes que solemos utilizar, insertar

! imagenes, enlazar, escribir un texto, subir desde

Imagenes nuestro PC o insertar desde Drive.
Una vez que insertamos algo, como una imagen, se
Aa [+ anade una seccidon a nuestra pagina; en la parte
i Texto Subir izquierda de las secciones tenemos un icono con una
paleta para cambiar el fondo de la seccién o una

N papelera para borrarla.

DIEELE EE Si hacemos clic en la paleta a la izquierda de las

secciones podemos elegir entre tres colores para el
fondo o afiadir una imagen.

Estilo de seccion

A Normal

&

Enfasis 1

Imagen

A
Enfasis 2
aa

Siempre que hacemos doble clic en cualquier parte una pagina aunque sea la cabecera
nos aparecera la rueda para insertar contenidos.

Cuando arrastramos el elemento que hemos insertado nos aparece una cuadricula para
facilitar la alineacién de los elementos que vayamos afiadiendo.

Podemos hacer el diseio en columnas usando la rueda para insertar elementos y
arrastrando el borde de los elementos para hacer espacio.

Pagina 13 de 21



7.4. El menu Insertar

En la barra lateral de Sites tenemos una versién ampliada de la rueda para insertar
contenidos.

Desde este menu tenemos todos los elementos que podemos insertar o la posibilidad de
subir archivos desde nuestro PC,

Aa =

Cuadro de texto Imagenes
Insertar URL Subir
Google Drive Documentos

'} Desde Drive Presentaciones

B3 Carpeta de Drive

B O @

Hojas de Calculo

Inserciones De Google )
Formularios

u YouTube
m Calendario
9 Mapa

Graficos

Tenemos las opciones para insertar videos de Youtube, mapas de Google, calendarios
o cualquier documento que tengamos en Drive.

Simplemente ponemos el cursor donde queremos que vaya el elemento y al seleccionarlo
nos aparece en la pantalla.

Cada vez que insertamos un elemento se nos afiade una seccién en nuestra pagina, de
modo que podemos editarla o borrarla.
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Si hacemos clic encima del elemento que hayamos insertado nos aparecen las opciones.

7.4.1. Opciones cuadros de texto.

Podemos establecer los estilos del texto, justificar, hacer listados numerados o con
vifletas, hacer un enlace, borrar esta seccion. A la derecha del todo tenemos el menu de
mas opciones donde podemos elegir entre tres tipos de letra, tachado, sin formato o tipo
cédigo.

Texto normal B I = = = o T < > Fuente de cédigo
-S Tachado
Al pasar el cursor por encima se van mostrando las diferentes
opciones. SC Borrar formato

7.4.2. Opciones de las imagenes.

1 I o

Sustituir imagen »

Anadir texto alternativo

Una vez insertada la imagen podemos recortarla, anular el recorte, enlazarla, borrarla o
en mas opciones, sustituirla o afadir un texto alternativo.

7.4.3. Opciones de los enlaces.

Una vez que anadimos un enlace, Google buscara
e intentara poner una imagen de la web enlazada,
el titulo, la descripcion y el enlace.

Cuando hacemos clic encima nos salen las
opciones.

Change is Coming to Google Sites

Z 0 — Google Sites Web Design is dedicated to
' blogging about Google's free websites.
Google Sites examples, templates, and help

El icono de la from the experts.

izquierda sirve para verificar el enlace, se nos
abrira en una pestana nueva.

www.googlesiteswebdesign.com
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Con la rueda de configuracion podemos modificar como se va a mostrar el
enlace, Ensefar el titulo, mostrar u ocultar la imagen y mostrar o no la
descripcion de la pagina que enlazamos.

Configuracion de Tarjeta con enlace

Change is Coming to Google Sites

Mostrar imagen

Mostrar titulo

Mostrar descripcion

CANCELAR  N®{0]\Y/|=N=gy:\p]0)

Iudc

7.4.4. Subir archivos.

Google so6lo permite subir archivos de imagenes, para subir otro tipo de archivos hay
que hacerlo desde Drive, Calendar, Youtube o Mapas de Google.

La integracion de Google Sites con el resto de las aplicaciones de Google es absoluta,

siendo muy sencillo integrar en nuestra web cualquier archivo que hayamos creado con
cualquier aplicacion de Google.

'} Desde Drive

Pagina 2

I3 Carpetade Drive

Z 'i Inserciones De Google
— AW D Youtube
Ampliar el mapa ) 0\‘_
@ AsaoQreitspliegoW () de la chorretd/ bt
lle de | e
uleté s Y %
0 & Chuleton @ @ Maria Victoria e ® G Calendario
. ) L Portillo Garcia 2 I
@ © % A
taelpino 2 s —Google Cop l 9 Mapa
. ©2017 Googie ~ Datos de mapa'. Términos de uso  Informar de un error de Maps.

Documentos De Google

E Documentos
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7.5. Ahadir paginas

En la misma barra lateral tenemos la pestafia, Paginas, si entramos
Q tenemos el icono para afadir paginas. Una vez que lo seleccionamos
tenemos que ponerle titulo a la pagina y hacer clic en completado.

INSERTAR PAGINAS TEMAS

# Pégina principal NUEVA PAGINA

[Nombre de la pagina

e

Afadir pagina

COMPLETADO

Una vez que se ha completado el proceso podemos arrastrar las paginas para
ordenarlas.

Si una pagina la arrastramos encima de otra se anidara para crear un menu navegacion
desplegable pero solo se pueden anidar un nivel de paginas.

Una vez que tenemos las paginas creadas
podemos acceder a mas opciones
desplegando el menu de tres puntos
verticales.

INSERTAR PAGINAS TEMAS

Desde este menu podemos establecer la A Pégina principal
pagina principal, cambiar el nombre de la
pagina, ocultar la pagina de la navegacion
del sitio o eliminarla. i PagiEstablecer como pagina @l
— principal -
Cambiar nombre de la

pagina

Quitar pagina del sitio web

Ocultar de Ja naveaacion

Péagina 17 de 21



7.6. Personalizar el Site

La tercera pestafia del menu lateral sirve para personalizar los colores y los estilos de
las tipografias, podemos elegir entre tres tipos de grosor de fuentes, cinco colores y cinco
tipografias.

INSERTAR PAGINAS TEMAS

Sencillo

Estilo de fuente » Linea fina
Clasico
Aristoteles
Grueso
Diplomatico

Jugando con los colores y las tipografias se pueden hacer paginas web de aspecto muy
cuidado y profesional.
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7.9. Publicar el Site

Publicar un Site significa hacerlo accesible en la web, una vez publicado se podra ver el
Site desde cualquier navegador por medio de una URL que nos da Google.

Google ha simplificado la publicacién de paginas, ahora sélo tenemos que poner un
nombre y el sistema nos avisa si el nombre es valido o no. No tenemos que preocuparnos
de los espacios ya que Google pone guiones por nosotros.

La URL queda siempre con este formato: https://sites.google.com/view/tu-nombre-del-site.

No se admiten para la publicacion los nombres con acentos u otros signos, solo letras
minusculas, guiones y numeros.

También podemos ocultar si queremos las paginas web a los buscadores.

Publicar en la Web

Ubicacion del sitio web

/view/practica-con-site 9

Permitir que mi sitio web aparezca en los resultados de busqueda

CANCELAR RV N[e7.Y3

Una vez publicado se almacena en nuestro Google Drive por lo que podemos organizar
los Sites en carpetas.

Mas informacién

Una vez que hemos publicado un Site, si hemos nombrado una pagina con

tilde no la podemos visualizar directamente cuando la editamos ya que nos

dara un error 404, lo que hay que hacer es colocar el Site publicado en otra
pestaia del navegador y actualizarla con los cambios.
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7.10. Anadir editores

Como con todas las aplicaciones de Google, podemos anadir editores para
+z que nos ayuden en nuestro trabajo, hay que tener en cuenta que el unico

permiso disponible es el de edicion, pero podemos evitar que los editores

publiquen el sitio web, cambien el acceso y afiadan a nuevos usuarios.

Anade editores

Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores)

https://sites.google.com/s/0BxifV18PzftYMms1TTFIUnZydOk/edit

Comparte este enlace a través de: M @ n ,

Quién puede editar

Cambiar...
o Privado: solo tu puedes editar

'l Rafael Nufiez-Lagos (tu)

Invitar a personas:

‘.-—.'Q-X

v Notificar a las personas - Afiadir mensaje

m ot Enviarme una copia

Configuracion del propietario Mas informacion

v/ Evitar que los editores publiquen el sitio web, cambien el acceso y afiadan a nuevos
usuarios

En la parte de arriba de esta pantalla tenemos las opciones de privacidad del Site y las
opciones para compartir la URL, son las opciones ya conocidas, publico para todas las
personas, para aquel que tenga el enlace o privado.

Sabemos que un colaborador esta trabajando en Sites porque veremos un icono con su
imagen o su inicial, es el mismo sistema que con los documentos de Google.
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Compartir mediante enlace

Activado: publico en la Web
@ Cualquier usuario de Internet puede encontrar el elemento y acceder a él sin
necesidad de iniciar sesion.

Activado: cualquier usuario que tenga el enlace
Cualquier usuario que disponga del enlace puede acceder al elemento sin
necesidad de iniciar sesion.

ohe

° o. Desactivado: determinados usuarios
" Compartido con ciertos usuarios.

Nota: Los elementos pueden publicarse en la Web independientemente de su
configuracion de compartir mediante enlace. Mas informacion

Mas informacién sobre como compartir contenidos
Cancelar con enlaces

Si te ha gustado puedes comprar
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